
 
Otto-Nagel-Gymnasium      13.09.2011 
_________________________     ____________________ 
Name der Schule        Datum 
 
10Y02 
___________________________________ 
Schulnummer (neu) 
 
 
 
 
 
 

Geschäftsverteilungsplan 
im Schuljahr __2011/12_________ 
 

I Von den Funktionsstelleninhabern/innen wahrgenommene Aufgaben 
 

Angabe der an der Schule von den 
Funktionsstelleninhabern/innen wahrgenommenen 
Aufgaben 

 
Zuordnung der Aufgaben zu Personen 
 

 
Schulleiter 
 

 
Seele, Lutz...................................... 
(Name, Vorname) 

 
Ständige Vertreterin der Schulleiters 
 

 
Fischer, Gerlind.................................. 
(Name, Vorname) 

 
Pädagogischer Koordinator  .............................                     

 
Pohl, Werner....................................... 
(Name, Vorname) 

 
Pädagogische Koordinatorin ................................  

 
Polzin, Rita.......................................... 
(Name, Vorname) 

 
Fachbereichsleiterin       Deutsch ....................... 

 
Meinecke, Simone............................... 
(Name, Vorname) 

 
Fachbereichsleiterin       Mathematik.................. 

 
Thimm, Monika..................................... 
(Name, Vorname) 

 
Fachbereichsleiter          Kunst........................... 

 
Liebscher, Frank.................................. 
(Name, Vorname) 

 
Fachbereichsleiter          Fremdsprachen............ 

 
Tietz, Stephan...................................... 
(Name, Vorname) 

 
Fachbereichsleiterin      NW……………............... 

 
Laumer, Rita........................................ 
(Name, Vorname) 

 
Fachbereichsleiterin      Gesellschaftswiss. 

 
Kretzschmar, Cordula.......................... 
(Name, Vorname) 

 
Fachleiter                        Sport…....................... 

 
Simon, André.......................... 
(Name, Vorname) 

 
Fachleiterin                     Französisch................ 

 
Seemann, Petra 
(Name, Vorname) 

 
Fachleiter                        Physik......................... 

 
Dorn, Ralf........................................... 
(Name, Vorname) 

 
Fachleiterin                     Musik.......................... 

 
Gatzemann, Kirsten........................... 
(Name, Vorname) 

 
 
 



 
 
 
 
II Sonstige fachliche Aufgaben 

 
 
Angabe der übrigen, in Teil I unberücksichtigt 
gebliebenen Fächer bzw. Lern- oder Fachbereiche, für 
die es keine Funktionsstelleninhaber/innen gibt und 
denen Lehrkräfte nach § 73 Abs. 2 Schulgesetz die 
Koordination der pädagogischen, fachlichen sowie 
organisatorischen Aufgaben im Rahmen der Gesamt-
verantwortung der Schulleitung wahrnehmen 
(offene Fächer, z.B. Japanisch, Chinesisch...) 

 
Zuordnung der Aufgaben zu Personen 
 

 
Fach      Ethik...................................... 

 
Scholz, Uwe................................... 
(Name, Vorname) 

 
Fach      Informatik............................. 

 
Goldammer, Marica......................... 
(Name, Vorname) 

 
Fach      Spanisch............................... 

 
Ludwig, Gerit................................. 
(Name, Vorname) 

 
Fach      Latein.................................... 

 
Carlsohn, Irina............................... 
(Name, Vorname) 

 
Fach      Erdkunde.............................. 

 
Scholz, Uwe.................................. 
(Name, Vorname) 

 
Fach ............................................... 

 
....................................................... 
(Name, Vorname) 

 
Fach ............................................... 

 
....................................................... 
(Name, Vorname) 

 
Fach ............................................... 

 
....................................................... 
(Name, Vorname) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



III Sonstige pädagogische oder organisatorische Aufgaben 
 

Angabe der von Lehrkräften nach § 73 Abs. 2 
Schulgesetz im Rahmen der Gesamtverantwortung 
der Schulleitung wahrgenommenen sonstigen 
pädagogischen oder organisatorischen Aufgaben 

 
Zuordnung der Aufgaben zu Personen 
 

 
Datenschutz 

 
Dorn, Ralf...................................... 
(Name, Vorname) 

 
Evaluationsberaterin 

 
Handke, Michael / Fischer, Gerlind 
(Name, Vorname) 

 
Brandschutzbeauftragter 

 
Obst, Wolfgang............................... 
(Name, Vorname) 

 
Sicherheitsbeauftragte 

 
Marquardt, Marion…........ 
(Name, Vorname) 

 
Verwaltung d. Lernmittel u. sonst. Medien 

 
Kirsch, Stephan / Lehmann, Michael 
(Name, Vorname) 

 
ITB 

 
........./............................................. 
(Name, Vorname) 

 
Schulbuchverantwortliche 

 
Scholz, Uwe / Friedel, Thomas...... 
(Name, Vorname) 

 
Schülerpraktika 

 
Kochan, Dagmar / Scholz, Uwe..... 
(Name, Vorname) 

 
Suchtprävention  

 
Kerschies, Tatjana…...................... 
(Name, Vorname) 

 
LRS-Verantwortliche  

 
Meinecke, Simone......................... 
(Name, Vorname) 

 
Verantwortliche für Rechenstörungen 

 
Thimm, Monika.............................. 
(Name, Vorname) 

 
Krisenteam 

 
Seele, Lutz.................................... 
(Name, Vorname) 

 
 

 
Fischer, Gerlind............................ 
(Name, Vorname) 

 
 

 
Polzin, Rita................................... 
(Name, Vorname) 

 
 

 
Dr. Kammel, Michael.................... 
(Name, Vorname) 

 
Vertrauenslehrer/-lehrerin 

 
Heinemann, Kristine / Dorn, Ralf 
(Name, Vorname) 

 
 
Mitglied Schulkonferenz (Lehrer/Erzieher) 
(gem. §75 SchulG) 
 

 
 
Handke, Michael............................ 
(Name, Vorname) 

 
 

 
Meinecke, Simone......................... 
(Name, Vorname) 

 
 

 
Fischer, Gerlind............................. 
(Name, Vorname) 

 
 

 
Laumer, Rita….............................. 
(Name, Vorname) 



 
 

 
........./.............................................. 
(Name, Vorname) 

 
Bezirkslehrerausschuss 
(gem. § 79 SchulG) 

 
Kretzschmar, Cordula …………………... 
(Name, Vorname) 

 
 

 
Wolf, Roswitha............................... 
(Name, Vorname) 

 
Gesamtelternvertretung 
(gem. § 90 SchulG) 

 
Kirsch, Stephan............................... 
(Name, Vorname) 

 
 

 
Fischer, Gerlind............................... 
(Name, Vorname) 

 
 

 
......................................................... 
(Name, Vorname) 

 
Gesamtschülervertretung 
(gem. § 85 SchulG) 

 
Heinemann, Kristine......................... 
(Name, Vorname) 

 
 

 
Dorn, Ralf......................................... 
(Name, Vorname) 

 
Erweiterte Schulleitung (aus GK gewählt, max. 4) 
(gem. § 74 SchulG) 

 
Miethe, Elke..……............................ 
(Name, Vorname) 

 
 

 
Handke, Michael.............................. 
(Name, Vorname) 

  
Polzin, Rita...................................... 
(Name, Vorname) 

  
Dr. Kammel, Michael...................... 
(Name, Vorname) 

 
Steuerungsgruppe „Schulprogramm“ 

 
Scholz, Uwe..................................... 
(Name, Vorname) 

  
Wendt, Johannes........................... 
(Name, Vorname) 

 
 
 
 
 
 
 
 
L. Seele 
Schulleiter 


